SAP ESS to portal samoobstugi pracowniczej. Portal umozliwia dostep do przechowywanych w SAP
informacji dotyczacych logujgcego sie uzytkownika, m.in. o warunkach zatrudnienia, zwolnieniach
lekarskich, urlopach, paskach wynagrodzen. Dostep do portalu https://portal.sap.uw.edu.pl jest
mozliwy wytgcznie z sieci wewnetrznej UW.

Wiadomos$¢é o utworzeniu konta uzytkownika w portalu SAP ESS jest wysytana przez Dziat Aplikacji
Komputerowych UW. Wiadomos$¢ zawiera login i hasto jednorazowe. Hasto jednorazowe jest aktywne
przez 24h. Przy pierwszym logowaniu konieczna jest zmiana hasta.

Wymogi dotyczgce hasta:

® przynajmniej 1 duza litera

* przynajmniej 1 znak niealfabetyczna
® przynajmniej 1 cyfra

* nie moze by¢ krétsze niz 8 znakéw

Zalecana przegladarka:
e Chrome

¢ Internet Explorer

Procedura odzyskiwania hasta dostepna jest na stronie:

e http://sap.it.uw.edu.pl/zmiana-hasla-w-portalu-ess

W przypadku zaobserwowania nieprawidtowosci w danych nalezy zgtosi¢ je do uzytkownikéw
kluczowych danego obszaru SAP:

e http://sap.it.uw.edu.pl/uzytkownicy-kluczowi-sap
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